WIR SUCHEN EINE TEAMSASSISTENZ (W/M/D)
FUR UNSER BACKOFFICE UND UNSERE BUCHHALTUNG
IN VOLL- UND TEILZEIT

Das MIT-Team in Glinde (bei Hamburg)
braucht Verstarkung!

Wir versorgen unsere Kunden weltweit mit
Ersatzteilen fiir Motoren in der Schifffahrt,
Schienenfahrzeugbetreiber, Verkehrsbetriebe
und Speditionen - wir sind der Service fiir
Ersatzteile in Europa. Wir bieten Dir einen
sicheren Job in familidrer Atmosphéare und
ohne starre Hierarchien. Von der Aushilfskraft
bis zum Chef begegnen sich hier alle

auf Augenhodhe. Bei uns gibt es keinen
Schichtdienst, keinen Wochenend-Dienst

und 30 Tage Urlaub: wer in unserem netten
Team arbeitet, wird respektiert und soll sich
wohlfiihlen.

DEINE AUFGABEN

« Unterstltzung und Entlastung der
Geschaftsleitung

« Ubernahme von Teilaufgaben der Verwaltung

« Kommunikation und Korrespondenz mit
Kunden, Behorden,

. Lieferanten sowie internen Abteilungen

o |IT-gestltzte Verbuchung von Eingangs- und
Ausgangslieferungen

« |T-gestUtzte Rechnungslegung und
Prifung / Zahlungseingang / Uberweisungen

« Vorbereitungen fiir das Steuerblro / Scannen
der Belege / Datev

DEINE QUALIFIKATION

« Du bist Teamplayer

« Abgeschlossene kaufméannische
Berufsausbildung

« Erste Berufserfahrung

« Gute MS-Office-Kenntnisse

« Freude am Umgang mit Menschen

o Lust auf Handel, Motoren, Marine
und Technik

DEINE BENEFITS
« Eine spannende und
abwechslungsreiche Tatigkeit
o Ein familidres Team und gute Atmosphare
« Eigenverantwortung
« Gutes Gehalt
« Geregelte Arbeitszeit
« 30 Tage Urlaub
o Langfristige Sicherheit und Zukunft

DAS MIT-TEAM

Teamwork ist das Zauberwort.

Alle bringen bei uns ihr bestes Wissen ein,
um unser Unternehmen nach vorn zu bringen
und einen guten Arbeitsplatz mit Zukunft zu
sichern. Du arbeitest von Tag Eins an in
unserem Team. Dort bekommst Du alle
Einarbeitung, die Du brauchst. Wir haben
Lust auf die Zukunft und freuen uns auf Dich!
Du kannst Deine Bewerbungsunterlagen per
Mail an unsere Frau Pieper senden oder
jederzeit bei uns anrufen und einen
Gesprachstermin vereinbaren.

pieper@mit-germany.de
040 61192 828
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